Uprava CSV souboru

1. Nejprve je nutné pfejmenovat soubor s pfiponou csv na txt
Pravym tlacitkem kliknéte na soubor a poté kliknéte na , Pfejmenovat”

= export DEX
Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblbené  Nastroje  Mapowsda ;?
Q- Q [ Oredat [ s08 | [T~
Adresa | Cexport v| Prejit
|
Prace se soubory a sloZkou &
@ Prejmenoyat soubor
@ Piesunout soubor |prawit
Kopirovat soubor 1 Antivirows systém NOD32
@ Publikovat soubor na webu
ket 3
@ Odeslat soubor e-mailem QP“ZV:dV proﬁramu
; i || fidat do archivu. ..
@ Wytiskniout soubor = B piidat do "sxport.rar”
¢ Odstranit soubor 2 rkomprimovat a odeslat e-mailem, ..,
B komprimovat do "export.rar” a odeslat e-mailem
DalZi mista Odeslat 4
g Mistril disk (C:) Hyimout
[E] Dokumenty Kiopirayat
) Sdilené dokurnenty B Wybyviofit zastupce
-i Tento potikat Odskranik
——— ) Prejme
Qd Mista v siki LIS
“
J Wlastrosti

2. Smazte pfiponu csv a nahradte ji pfiponou txt. Poté potvrdte prejmenovani kliknutim na tlacitko

“

»Ano“.

= export

Soubor  Oprawy  Zobrazik  Oblbend  Mastroje  Mapowdda

eZpét - -'\_) l._‘ﬁ% leedat H:" Slogky v

adresa | Cilexpart

- i .
Prace se soubory a sloZkou #

expork, bxt

I@ Fiejmenovat soubor
@ Presunout soubor

() Kopirovat soubor
@ Publikoys

@ Odeslat 4

@ Wytisknio

Prejmenovat

Zménite-li pfipony soubory, miZe se stak, S soubor nebude moZno pougit,

Oprawdy ji cheete zménit?

Dal&i mista

[E:j Dakurmenty
[ Sdlené dokumenty B
i Tento poitad
'.d Miska v siki

g Mistri disk (C:) ‘




3. Nyni je soubor pfejmenovan

& export [

Soubor  Uprawy  Zobrazit  Oblbenéd  Mastroje  Napovéda

@zmét - \_J L‘ﬁ} leedat sk [T

adresa |3 Cexpart

3 wr .
Prace se soubory a sloZkou =

Iﬂ Piejmenowvat soubor

@ Pfasunout soubor
Kopirowvat soubor

@ Publikovat soubor na webu
() Odeslat soubor e-mailem
Sé Wykisknout soubor

¢ Cdstranit soubor

Dalsi mista

g Mistni disk (C1)
Dakumenty
[ Sdilené dokurmenty
g Tento poitad

l:! Mista v siti

4. Otevrete aplikaci Microsoft Excel

E3 Microsoft Excel - Segit1

@J Soubor  Uprawy  Zobrazit  Wodt  Format  Méstroje  Data  Okno  Mépovda
5 [ el 10 -|B I U|E==0H|E 0]
E”_", Piejit na server sluzby Office Live | Dkerfit = | Lot = !

A1 - %

A | B | ¢ | o [ E | F | &6 [ H [ 1 | RF
1 1 —3
2
3
4
5
5
7
8
3
10
11
12
13 .
14
15
16

w
M4 » mf\Listl {List2 { Lista / 1< N
Pipraven




5. Kliknéte na zalozku ,,Soubor” a poté kliknéte na , Otevrit”

Microsoft Excel - Sesit1 |Z||E|E|
@_] Soubor | Opravy  Zobrazik  Yloft  Format  Mastroje Daka Okno  Mapovéda
L5

2|83 % | E

Mo, kM

Ctevit... ko |

Zavrit

Ulait Chrl+3

T
]
T

%]

ozt jako...
UloZit jako webovwou stranku...

Hledani soubord. ..

Cpraynéni 3

Mahled webové skranky

Vzhled stranky. .

Cblast tisku 3
Mahled

Tisk. .. Chrl+P

Odesl|at 3

1 \exportiexpart, bxt

[£

2 \exportlexpart. caw, bxt

3 \Documents and SettingsiMarketa\Plochalexport.csy

4 Yexportiexpart, xml

Konec

£l




6. V dolni listé ,Soubory typu:“ je nutné zménit typ souboru na , Textové soubory (*.prn, *.txt,
*.csv). Poté vyberte poZzadovany soubor a kliknéte na tlacitko , Otevfit”.

E3 Microsoft Excel - Segit1

Soubor  Upray Zobrazit  WioEk  Format  Mastroje  Data  Okno  Mapoveda
Otevrit
Oblast hledani: ‘[ﬁ expart v| @ - Q X i 5 - uéstroje -

2 E] expork, bxt

Posledni
dokumenty

[

Plocha

[ |

Dokurnenty:

8

Tento poditad 8

-

Dbk -

|

Mazev souboru; |

Miska v siti

Soubary byvpu: | Tes

Pripraven




7. Nasledujici chybu mzZete ignorovat a pokracovat kliknutim na ,,Ano”.

3 Microsoft Excel - Segit1

5 Soubor Opravy  Zobrazik  WloSk  Format  Mastroje  Data  Okno  Mépovéda

§ﬁg!§nrial -1 - | B I_QIEEEEI@%I

E] Frejit na server sluzby Office Live | Okewrit = | it = !
- A
A | s [ ¢ [ b | E | F | & [ H [ 1 [F
1 1 i
2
3
4
]
5 :
= Microsoft Excel -
S s . MNelze pfedist zaznam 1.
10 \f Pokracovat v hlaSeni wEech chyb?
11
12 L Ano ] [ Me ] [ Storno
13 B
14
15
16
s
Mo4 v WP Listl /List2 /List3 / |2 M | >
SYLE Okeviréni export,bxk: ]

8. Poté kliknéte na tacitko , OK".

E3 Microsoft Excel - Segit1
5 Soubor  Uprawy  Zobrazit  WloFt  Formdt  [Mastroje Data  Okno  Napovéda
iﬁQEWm -0 -|B I U] = 5 | @3 o, |

E] Pejit na server sluzby OFfice Live | Cteviit ~ | UloZit = !
—

A D E

Microsoft Excel

' Aplikace Excel zjistila, Z& soubor expart. bxt j& soubor SYLE, Tento soubor wEak nelze nadist, Soubor obsahuje chybe
nebo se nejedna o soubor ve Formatu SYLE. Klepnéte na tHaditko OK a pokuste se soubor okewfit v jiném Formatu,

l o] J [ Starno

M4 » wListl fList2 [/ Lists / IE: I | ¥




9. V nasledujicim okné oznacte volbu ,,Oddélovac” a kliknéte na tlacitko ,Dalsi”.

3 Microsoft Excel - Segit1

@J Soubor  Opravy  Zobrazit  WloSit  Format  Mastroje  Data  Okno  Mépovsda -0 X

= 1] [ : r—

Priavodce importem textu (1/3)

: O prejit

Rl Privodee pfevodem kesc zjistil, 2 data jsou pevné Sifky.

1 Vyberte bvp, Ifter%} datiim odpovida nejlépe, a potom klepnéte na tladitka Dalsi, —
Typ zdrojovych datk

Vyberte byp soubory, kiery datdm nejlépe odpovida:

- Pole jsou oddélena specialnimi znaky (Earka, tabulator).
- Pole jsou zarovnana do sloupci a jsou oddélena mezerani.

1
2
3
4
g Zacatek importu na fadku: Typ souboru: | Windows (ANST) w
7
3
9

Mahled souboru C:lexporthexport. bk,

|1 I ; Zobrazit ;Nazew firm'_i,r,:IIEI:I.:DIIE;Ulice;PSE;Hésto;Kraj;P.D.BDx;PS ﬁ
10 |2 EE0;True;AsH-Trading, s.r.o.;27281914;C227281914;10. kvétna Z6; =
11 |3 BE7:True;a. hartraodt CZ s.r._o.;47314372;CZ 473 14 372;Privozni
12 |4 Foz;True;A. VOGL - M. SEODA SES =s.r.o.;43312349;C24331234% ;Hran
13 |E POS;True;A. VOEL - M. SEODA BES =.r.o.;43312349;C243312343 Hran] . -
14 45 | ¥
15
15 <ot | paki» | [ Dokendt 2
H A4 b ey I J ¥ J

Pripraven




10. V nasledujicim okné vyberte pouze volbu ,Stfednik” a kliknéte na tlacitko ,,DalSi“

B3 Microsoft Excel - Segit1

; Soubor

Oprawy  Zobrazic  Wlofic  Formdt  Mastroje  Data Okno Mapowsda

Pravodce importem textu (2/3)

: O3 preiit
A1 Zde miZete nastavik oddélovade dat. Mahled textu s akkualnim
A nastavenim oddélovadt je uveden nize.

1 .

2 Odd?lavace . [] posloupnost oddélowvadt jaka jeden

3 |:| Stfednik. []Earka

4 [IMezera [ Jiné: I:I Textowy kvalifikitor:

]

k .

Mahled dat

7

a

J D [Eobrazit Nazew firmy gl pIc o
10 F20 [True LaiH-Trading, =.r.o. ETER191l4 C22TER1914 =
11 BE? [True . hartrodt CE =.r.o. M7914378 0E 479 14 37
12 32 [True . WOGL - M. SEODA 3ES s.r.o. HB331E2349 CE4331:2343

13 POE  [True . WOGL - M. SEODA SES s.r.o. E3312349 LCE243312342 I
14 < | >
15

16 = = "
—= [ Storno ] [ < Fpét ] [ Dalsi = ] [ Dokondit
I L o

Pripraven

|




11. Nasledujicim okné musite vybrat format dat ve sloupcich. Kliknéte na poZzadovany sloupec a
oznacte volbu , Text”. Po zméné datovych typl u vSech sloupcl pokracujte kliknutim na tlacitko

,,Dokoncit”

B3 Microsoft Excel - Segit1

; El_] Soubo

="

: O3 prajit

Al

A

AT

H 4 ¥

Pfipraven

Upravy  Zobrazit

Privodce importem textu [3/3)

YloZik  Format Mastroje  Data  Okno  Mapowéda

Zde miZete wybrat sloupce a nastavik Format dat, Formak dat ve sloupcich

Farmat Obecny prevadi ciselné hodnoty na cisla, ®

() obecny

datumowé hodnoty na data a vSechny zhywaici ) Datum:

hodnoty na text.

() Neimpartovat sloupec (preskofit)

Upfesnit. ..
Mahled dak
CToxt Toxt IN=H IN=H
LI Eobrazit Hazew firmy TEn
g0 [True sH-Trading, s.r.o. FPZ81914
FE7T [Trus . hartrodt CE =s.r.o. M7al4378
92 Trus . WOGL - M. SEODA BSES s.r.o. M3312349
FOE  True . WOGL - M. SEODA SES s.r.o. M3312349
< |

k)
some ] (<t
|

[

B
L4l

=L S = T = L




12. Nyni je import hotov a mliZete pracovat s poZzadovanymi daty.

Microsoft Excel - export. txt

@_1 Soubor  Uprawy  Zobrazit  Wodt  Formét  Méstroje  Data  Okno  NépovEda -0 X
=2 N G 0 - B U |SEEEEE%FE-0-A- &
r_‘_’, PFeijit na server sluzby Office Live | bk = | Lozt = !

Al - A ID

A E | ¢ | o | E | F | & | H | I 1

1 D Vobrazit  Mazev firm [CO nic Ulice PaC hEsta Kraj P.1
2 280 True A&H-Tradi27281914 CZ272819°10. kvétna 43601 Litvinoy 12
3 [357 True a. hartrodt 47914378 | CZ 479 14 Piivozni 2 17000 Praha 10
4 [392 True A WOGL 3312349 CZ433123 Hraniéni 37386 01 Strakonice 2
5 [B0s True A WOGL-33312349  ©F433123¢ Hraniéni 37386 01 Strakonice 2
5 [322 Trug AC.G. Prfd5240582 CZ452405¢ Dlouhd tf, 1110 00 Fraha 10
7 [B49 True A Fritsch f47671424 CZATET 141 Loufky 18:793 16 Fatar G
B [B05 True AN S, 20047547162 CZA7EAT1E NadraZni 2345 B1 Stafikov e
9 457 True A RAYMOB0486414 CTR04864 Cs. Armad466 05 Jablonec n 5
10 507 Trug ALY Fabel53911639 CI5391167U Faberd 1373 41 Hluhoks n: 2
11 287 True Aareal Fin258621904 CZ2562190%aclavske 110 00 Fraha 1 10
12 fB0g True ABB 5.r.0.[49582563 CZA96825F Sokolovsk: 185 00 Praha 8 10
13 34 True ABL rrovel27224414 CI272244° U Prioru 12161 01 Praha 10
14 [711 True ABT s.r.0. 9551604 C74955160 Primyslov 272 01 Kladno 11
15 [318 True ACEHMNBAZR232661 | CZ2623256 Fialkovs 22589 01 TREST 13
16 EE? True Acett-DeteE?EBSEBE Liberecka 46334 Hradek n.b 10 3
4 4 » W] export/ [¢ 2]
Pfipraven

13. Po dokonceni Uprav je nutny soubor uloZit a pfejmenovat zpét na soubor s pfiponou CSV



